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PROCEDURY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA

W celu zabezpieczenia obiektu przedszkolnego i zapewnienia bezpieczenstwa
przebywajacych w nim wychowankow drzwi wejsciowe nalezy otwieraé tylko po
uprzednim upewnieniu sie przez domofon, kto i w jakim celu chce wejs¢ do
przedszkola.

. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA:

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow

(opiekunéw prawnych) lub osoby upowaznione przez rodzicow (opiekundw
prawnych). Sg oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do przedszkola
i z przedszkola do domu. Rodzice nie majg wstepu na teren przedszkola. Dzieci
przekazywane sg osobom upowaznionym przez dyrektora placéwki.

2. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do zapewniania odpowiedniego ubioru
dostosowanego do warunkoéw atmosferycznych.

3. W przedszkolu dziata system ewidencji czasu pobytu dziecka w
przedszkolu. Liczona jest kazda rozpoczeta godzina pobytu dziecka w
przedszkolu. Jezeli nie wczytana zostanie karta- system naliczy czas pobytu
dziecka od godz. 6.30 do godz. 17.00. W przypadku awarii systemu
elektronicznego rozliczenie czasu pobytu dziecka w przedszkolu nastepuje na
podstawie wpisu nauczyciela do dziennika zaje¢ przedszkola.

4. Osoby przyprowadzajgce dziecko do przedszkola powierzajg je nauczycielowi lub
osobie petnigcej dyzur w sali zbiorczej. W przeciwnym wypadku pracownik
przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.



5. Dziecko nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w godzinach 6.30 — 8.15.
O wyjatkowych sytuacjach przyjscia dziecka po godz. 8.15 nalezy uprzedzi¢
osobiscie lub telefonicznie, najpdzniej w danym dniu do godz. 8.00.

6. Do godziny 8.00 nalezy zgtosi¢ nieobecnos¢ dziecka w danym dniu w przedszkolu
(u osoby odpowiedzialnej za zywienie dzieci tel. 748-25-24 lub osobiscie w
pokoju nr 12). W przypadku nie powiadomienia placéwki o nieobecnosci dziecka dany
dzien bedzie liczony jako obecny.

7. W godzinach od 06.30 do 07.00 dzieci przebywajg w sali zbiorczej. Punktualnie
od godz. 07.00 funkcjonujg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodzg sie do swoich sal
pod opiekg nauczycieli. Od tej godziny rodzice przyprowadzajg dzieci do sali danej

grupy.

8. W przypadku zagubienia karty niezwtocznie nalezy powiadomié o tym fakcie
osobe odpowiedzialng — pokdj nr 12).

9. Osoba przyjmujgca dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzana jest zwrdcic
uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne
i nie stwarzajg zagrozenia, tylko na takie rodzice mogg pozwoli¢

10. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadzaé¢ do przedszkola
dzieci zdrowe i czyste.

11. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe wirusowg, bakteryjng badz
pasozytniczg nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola. Nauczyciel ma prawo
poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan
do uczeszczania dziecka do przedszkola.

W przypadku braku zaswiadczenia lekarskiego dziecko nie zostanie przyjete do
przedszkola.

12.  Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka i udzielania  wyczerpujgcych informacji na ten temat pisemnie,
dotgczajgc zaswiadczenie lekarskie, ze dziecko moze uczeszczacé do przedszkola,
Rodzice dzieci nowoprzyjetych do przedszkola zaswiadczenie winni przynies¢
w pierwszym dniu adaptaciji.

13. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng (takze
pasozytniczg) rodzice zobowigzani sg do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajgcego zakonczenie leczenia.

Bez powyzszego zaswiadczenia dziecko nie zostanie przyjete.



Il. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA:

1. Odebranie dziecka z przedszkola odbywa sie przed wejsciem do placowki,
poprzez osobiste stawienie sie rodzica lub osoby upowaznionej do odbioru.

2. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste
upowaznione na piSmie przez rodzicow (opiekunéw prawnych), zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji
przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwofane lub zmienione. Wzor
upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
procedury.

3. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow
musi by¢ poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

4. Rodzice majg obowigzek uzgodni¢ jedng wersje wypetniania arkusza
upowaznienia odbioru dziecka i dostarczy¢ w jednym egzemplarzu podpisanym przez
oboje rodzicéw. W sytuacji niezgodnosci dziecko bedzie wydawane wylgcznie
rodzicom.

5. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialnos¢
prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong
osobe, ktéra w chwili odbioru dziecko powinna z witasnej inicjatywy okazacé sie
dowodem tozsamosci.

6. Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie
chciato wyjs¢ z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal
pozostanie pod opiekg nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecnosci)
nauczyciel niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia
dalszego  postepowania. Obowigzkiem rodzicow jest zadbanie,
aby osoby prawnie upowaznione do obioru dziecka, byty przez nie znane i
akceptowane.

7. W  wyjagtkowych sytuacjach mozliwy jest odbiér dziecka po okazaniu
jednorazowego upowaznienia pisemnego wypisanego przez rodzicow/prawnych
opiekunow.



8. Osoby nie upowaznione do odbioru nie majg prawa wstepu na teren przedszkola
i ogrodu . Wyjatek stanowig goscie zaproszeni na uroczystosci okolicznosciowe.

9. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw
zamieszkania, miejsca pracy i numerdéw kontaktowych rodzicéw (prawnych
opiekunoéw) dzieci oraz numerow telefonédw osdb upowaznionych pisemnie przez
rodzicéw do odbioru dziecka.

10. Odbiér dziecka nastepuje w danej grupie w zaleznosci od grafiku pracy
nauczycieli oddziatu, a od godz. 16.30 do 17.00 w sali zbiorczej.

11. Odbiér dziecka moze nastgpi¢ w ogrodzie przedszkolnym. Z ogrodu
przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic (osoba
upowazniona) osobiscie zgtosi sie do nauczyciela | lub osoby dyzurujgcej w okolicach
bramki, ktdrg nalezy bezwzglednie kazdorazowo zamykac. Osoba odbierajgca dziecko
jest zobowigzana bezzwtocznie opuscic teren placowki.

12. Informacje niezbedne do przekazania rodzicowi (osobie odbierajgcej dziecko)
lub nauczycielowi o dziecku powinny by¢ przekazywane w jak najkrotszym czasie.

13. Nauczyciel (osoba dyzurujgca) powinien nie tylko wiedzieé, ale takze widziec,
kto odbiera dziecko z przedszkola.

Nauczyciel (osoba dyzurujgca) ma prawo wylegitymowac osobe odbierajgcg dziecko,
gdy wymaga tego sytuacja.

lll. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI:

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 17.00

2. Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajgcej dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub
innych Srodkdéw odurzajgcych czy na zachowanie agresywne. W takim
przypadku personel przedszkola ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko w przedszkolu
do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest
skontaktowac sie z drugim rodzicem lub osobg upowazniong przez
rodzicéw. O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor w razie jego
nieobecnosci jego zastepca.

3. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola) — sytuacje losowe, rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do
poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru
dziecka.



4.

W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekundéw lub oséb upowaznionych pisemnie, nauczyciel ma obowigzek
powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji dyrektora przedszkola oraz skontaktowac sie
z Policyjng lzbg Dziecka.

. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzgdza protokdt zdarzenia podpisany

przez swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora. Jesli sytuacja
sie powtarza, nauczyciel informuje o tym fakcie dyrektora oraz pedagoga szkolnego
w celu przekazania sprawy zaniedbywania opieki nad dzieckiem do sadu
rodzinnego.

. Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z

przedszkola odpowiedzialni sg rodzice/opiekunowie oraz nauczyciele.

PROCEDURY POSTEPOWANIA INTERWENCYJNEGO

W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH w Zespole Szkolno —

Przedszkolnym Nr 9 w Rzeszowie

I. W przypadku kradziezy:

4.

5.

. Nauczyciel rozmawia z dzieckiem poszkodowanym na temat okolicznosci zajscia.
. Nauczyciel zawiadamia wychowawce, pedagoga i dyrektora.
.Rozmowa z dzieckiem poszkodowanym i sSwiadkami zdarzenia w obecno$ci

co najmniej dwoch oséb dorostych.

Jesli zachodzi taka konieczno$¢, nastepuje prosba o wytozenie z plecakow
i kieszeni rzeczy osobistych.

W przypadku znalezienia sprawcy, wychowawcy poszkodowanego i sprawcy
powiadamiajg rodzicow zainteresowanych uczniéw. W uzasadnionych przypadkach
dyrektor powiadamia policje.

W przypadku zaistnienia zdarzenia zagrazajgcego zdrowiu lub zyciu dziecka

podczas lekcji:

. Nauczyciel prosi pomoc nauczyciela o dopilnowanie pozostajgcych w sali dzieci.
. Nauczyciel zabezpiecza opieke nad poszkodowanym dzieckiem, poszukuje osoby

uprawnionej do udzielenia pomocy przedlekarskiej.

. Nauczyciel zawiadamia rodzicow poszkodowanego dziecka oraz w razie

koniecznosci wzywa pogotowie.

. Nauczyciel zawiadamia dyrektora.
. Dyrektor wyznacza osobe opiekujgca sie dzieckiem do chwili przybycia rodzicow lub

opiekunow.



lll. W przypadku samowolnego odtgczenia sie dziecka podczas wyjs¢ poza obiekt
szkolny i wycieczek:

. Nauczyciel przeprowadza wywiad ws$rod dzieci.

. Nauczyciel sprawdza miejsce i rzeczy osobiste zaginionego dziecka.

. Jeden z opiekunow pozostaje z grupg dzieci, drugi przeszukuje najblizszg okolice

. Jezeli dziecko nie zostaje znalezione, nauczyciel zgtasza zaginiecie stuzbom
ratowniczym.

5. Opiekunowie odprowadzajg grupe w bezpieczne miejsce i pozostajg w statym

kontakcie z poszukujgcymi.
6. W przypadku wyczerpania innych mozliwosci nauczyciel zawiadamia rodzicow
0 zaginieciu dziecka i podjetych dziataniach.
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IV. W przypadku samowolnego oddalenia sie dziecka z placowki:

1. Wychowawca rozmawia z kolegami w celu rozeznania sytuacji dziecka.

2. Wychowawca dzwoni do rodzicow ew. opiekunéw do domu (jesli nie zastaje nikogo
- do pracy).

3. Réwnolegte zawiadamia dyrektora.

4. W uzasadnionych wypadkach (np. nie uzyskania kontaktu z rodzicami) dyrektor
zawiadamia policje.

V. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk:

1. Nauczyciel zachowujgc srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych lub ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora, ktory z kolei powiadamia policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz
informacje dotyczgce szczegotéw zdarzenia.

VL. W przypadku ucznia - sprawcy czynu karalnego:

1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora.

2. Ustalenie okoliczno$ci czynu i ew. Swiadkow zdarzenia.

3. Przekazanie sprawcy ( o ile jest znany i przebywa na terenie placéwki) dyrektorowi
lub pedagogowi pod opieke.

4. Powiadomienie rodzicodw ucznia - sprawcy.



5. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np.
rozbdj, uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem ZSP i jego tozsamos¢ jest
nieznana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa Ilub przedmiotow
pochodzgcych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

VIl. W przypadku ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego:

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), bgdz zapewnienie jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora.

3. Powiadomienie rodzicow ucznia.

4 Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢

profesjonalnego zabezpieczenia sladdéw.

VIIl. W przypadku agresywnego zachowania ucznia (np. béjka, pobicie i inne):

1. Nauczyciel przerywa zachowania agresywne, przeprowadza rozmowe z
uczniem, uswiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie. Wpisuje informacje
0 zdarzeniu w zeszycie uwag.

2. Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu — zachowaniu agresywnym.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci nauczyciela —
Swiadka zdarzenia. Jesli waga zdarzenia jest powazna w rozmowie uczestniczy
pedagog.

4. Wychowawca powiadamia rodzicow i niezwitocznie spotyka sie z nimi w celu
ustalenia odpowiednich form i metod wychowawczych.

5. W przypadku pojawienia sie szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych
wychowawca powiadamia dyrektora.

6. W przypadkach szczegolnych dyrektor powiadamia policje.

7. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem, wycigga konsekwencje
w stosunku do agresywnego ucznia bgdz uczniéw w oparciu o statut szkoty. 8. W
przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicem sugerujgc
badanie psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazéwek dotyczgcych
postepowania z uczniem.

9. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,

pedagog w porozumieniu z dyrektorem i wychowawcg ucznia, kieruje wniosek do

Sadu Rodzinnego o zastosowanie srodka zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.
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